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为规范分会场口头报告流程，确保学术交流高效有序，请各位报告人按照以下要求准备并呈现您的精彩报告。
1、时间安排：口头报告（8分钟）+ 讨论与问答（2分钟）。
请严格遵守时间限制。主持人将在报告6分钟时给予提示，8分钟时终止报告，剩余时间转入讨论环节。
2、语言：中文、英文均可。
3、报告内容结构（建议）
建议按以下顺序组织报告内容，确保逻辑清晰、重点突出：
· 研究题目：清晰呈现研究标题及报告人基本信息。
· 引言/研究背景：说明研究问题、研究目的及理论/实践意义。简要回顾关键文献，指出研究空白。
· 研究方法：介绍研究对象、实验设计/数据来源、分析工具与方法。建议使用流程图或示意图辅助说明。
· 研究结果：呈现核心研究发现，优先使用图表展示数据。每张幻灯片聚焦一个关键结果，避免信息过载。
· 讨论与结论：总结主要发现，回应研究问题。指出研究贡献、局限性及未来方向。
· 致谢：简要致谢资助机构、合作者及参与者。
· 问答环节：由主持人引导，与会者提问，报告人作答。
4、演示文稿制作规范
· 尺寸与格式：建议使用 16:9 宽屏比例（1920×1080px），文件格式为PPTX 或 PPT（建议同时准备两种格式备用）。
· 字体要求：标题/报告人/单位部分，中文字体使用黑体，英文字体使用Arial；其它部分中文字体使用宋体，英文字体使用Times new roman。
5、其它注意事项
· 提前 15分钟到达分会场，将演示文稿拷贝至会场电脑，并确保演示文稿可以正常打开及放映。
· 语速适中，建议控制在每分钟120–150字。
· 与听众保持眼神交流，避免全程背对观众读屏。
· 善用翻页笔或手势引导听众关注重点内容。
· 注意时间把控，切勿超时。

